
      
 

 
CARATULA EN CUADERNOS Y LIBROS 

 

Señores padres de familia, en la segunda hoja del presente documento, encontrará el formato de la caratula, usted 

puede imprimir directamente, por favor sírvase tomar en cuenta las indicaciones para el llenado.  

 

Indicaciones: 

▪ La caratula tiene 02 partes, una para colocar el numero de orden, y la otra parte para escribir los datos. El 

tamaño de la segunda parte de la caratula es aproximadamente la mitad de una hoja A-4. 

▪ Llenar con letra legible (de preferencia letra imprenta) los datos, en “ALUMNO(A)” empezar con los 

apellidos. El número de orden debe ser el mismo en ambas impresiones. 

▪ El domicilio y teléfonos son imprescindibles. 

▪ A continuación, una muestra gráfica de cómo debería disponerse la caratula en las tapas del libro o 

cuaderno. 

 
 
 
  

N° Orden: 
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AREA / ASIGNATURA: __________________________________________________        

ALUMNO (A):  _________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

NIVEL: _______________   GRADO/SECCIÓN: _____________ N° ORDEN _________ 

DOMICILIO: ___________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

REFERENCIA: __________________________________________________________ 

TELEFONO(S):__________________________________________________________

__ 

N° Orden: 


